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HQC T ~p VA LAM THEO TAM GU'O'NG £>~0 £>ll'C HO CHi MINH 

Tfr PHONG CACH VIET CUA BAC HO THUi CHIEN THANH NGHi VE VllC 
VAN DUNG VAO CONG TAC SO{lN THAO VAN BAN HIEN NAY 

NCS. DO VAN HQC 
8(> mon LU'U trli1 & Quan trj van phong 
E>~i hQC KHXH&NV, Tp. Ho Chi Minh 

T 
rong su6t cu()c dai ho~t d()ng 
each m~ng cua minh, Chu tich 
H6 Chi Minh da thuang xuyen 
sir di,mg phuong ti~n quan trQng 

la van ban lam vil kbi s~c ben trong mQi ho~t 
d()ng. K€ ru kbi b~t d~u rcri Sai Gon ra di bon 
ba kh~p nam chau b6n bi~n tim duong elm 
nu&c cho d~n kbi xay dl,lllg va t6 chuc xay 
dl,lllg chinh quy~n, & Bae da s&in hinh thanh 
va khong ngung ren luy~n, d6ng th<Ji ciing 
luon lu6n yeu du can b(), dang vien pbai cung 

ren luy~n ngon ngfr vi€t n6i chung, phuong 
phap viSt cong van, giAy ta n6i rieng. 

1.Bac HB vi~t trong thOi chi~n tranh 

f)i~u cat Joi trong phuang phap vi6t van 
ban ctia Ngucri la: 

-Y thuc v€ vi~c vi~t dfuig nhu du cua 
nguai d9c; 

-Y thuc v€ tinh m\)c dich cua vi~c vi6t; 

-Y thuc v€ vi~c h;ra ch9n nhfrng diSu d~ 
vi et; 

-Y thuc v6 vi~c h;ra ch9n each viSt d€ d~t 
dUQ'C ffil,.lC dich Va phu hqp v6·i n()i dung Cua 
vAn d@ va nhu d.u cua nguai dQc. 

Sv y th(rc cua Ngucri trong vi~c SU di,mg 
ng6n ngfr vi€t nhu tren g~ liSn v&i vi~c lam 
sang to n()i dung b6n cau hoi: Vi6t cho ai? 

Vi€t d~ lam gi? Vi€t cai gl? ViSt nhu th€ nao? 

Tu tu&ng tren day c6 th~ duqc coi nhu 
phuang phap vi6t trong nhfrng hoan canh vi6t 
C\l thS d6i v&i tit ca cac tac phfun, cac bai viSt, 
cac l~~i van ban cua Chu tich H6 Chi Minh. 
Trong bai vi€t nay, tac gia ti€p c~n tu tu&ng 
vi€t van ban cua Bae H6 xuit phat ru quan 
di~m sang tac cua Nguai. 

Vi~t cho ai? 

Khi vi~t, Bae cho r~ng ngum vi€t phai tra 
lm duqc cau h6i la viSt cho ai, xac· dinh d6i 
tuQng duqc dS c~p ct€n trong van ban la d6i 
tuqng nao. C6 nhu v~y m6'i xac dinh duqc each 
vi€t sao cho phu hqp. DS thS hi~n duqc dfuig 
y m cua nguai n6i v&i n(>i dung va each tbs 
hi~n thich hqp v&i tilng hoan canh giao ti€p 
thi nguai n6i phai hiSu bi€t ngum nghe. Bae 
viSt "ngu&i tuyen truyhi khong ctiJu tra, khong 
phan tach, kh6ng nghie~ cU:u, khong hdu biit 
qudn chung, chi g{lp sao n6i vqy, bq gi vi~t miy, 
nhci.t dtnh thdt bc;zi "1• 

Chu tich H6 Chi Minh da tl.rng d~y: vi&t 
aJ giao dl;lC, cJd giai thich, aJ Cb a<}ng, aJ phe 
binh, aJ ph¥C v~ qudn chung. Do v~y, Nguai 
d~c bi~t chu tr9ng dSn quan h~ hi~u bi€t gifra 
nguai vi€t va ngu<'ri dQC. Ngtrai chu truong 
vi€t ng~n g9n, ro rang, lm it ma y nhiSu ks 
ca trong nhfrng trucrng hqp vi€t nhfrng vin d~ 
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thong tin va 
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.nhu th€ nao? 

tuc;c coi nhu 
oan canh viSt 
t, cac Mi vi€t, 
I6 Chi Minh. 
c~n tu tu&ng 
9Mt rir quan 

ri vi€t phai tra 
xac djnh d6i 

an ban la d6i 
inh duc;c each 
~n duc;c dung 
g va each th~ 
:anh giao tiSp 
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iong hitu bdt 
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>o v?y, N guai 
hiSu bi€t gifra 
'.Yi chu trn0ng 
~a y llhiSu k~ 
nhfrng vfin d~ 

Cong bo -Gim thi~u tai li~u lmt tr1r 

c6 tinh ly lu?n cao sau, phuc 4\p. Nguai cho 
ring n€u tra IO'i duqc cau h6i vi~t cho ai thl 
nguai viSt m&i c6 th~ hi~u biSt duqc trinh d9 
cua nguai d9c va viSt cho dung trinh d9 cua 
nguai xem. Nguai cilng phe phan v~ vi~c d~t 
khfru hi~u, d~t chmmg trinh lam vi~c, chuO'llg 
trinh dfiu tranh, tuyen truy€n, lam bao tu6ng, 
viSt bao, ciing nhu thS, khong chiu k46 hQc hoi 
qufui chung ckn cai gi, mu6n nghe, mu6n biSt 
cai gi, ham chu9ng cai gi. 

D6i v&i Chu tich H6 Chi Minh, vi~t la 
m(H qua trinh tac d9ng Ien ngueri nghe, nguai 
d9c, nbim thuy~t phl,lC hQ, cam h6a hQ, lam 
h9 thay d6i nh?n thuc, thay d6i quan ni~m, 
tinh cam th§m my va hanh vi, hu&ng hQ vao 
cac ho<;lt d(mg thgc ti~n phu hqp XU hu6ng 
ti~n b() cua xa hQi, cua thO'i d?i. Quan h~ gifra 
thong tin va tac d(mg thi thong tin la phuong 
ti~n, tac d()ng la m1,1c dich hu&ng t&i. 

Vi~t d~ lam gi? 

Tinh m\lc dich cua vi~c viSt van ban luon 
duqc Chu tich Hf> Chi Minh d~t ra m6i khi 
dm but. Ngum choring khi viSt "m6i cau, 
m6i chii: c6 m()t y nghfa, m9t m~Jc aich " 2

• 

Minh viSt ra c6t la d~ giao dµc, c6 d()ng; nSu 
ngueri xem ma khong nh& duqc, khong hi~u 
duqc la vi€t khong dU.ng, nh~m khong dung 
ml,lC dich. 

Hf> Chi Minh cilng xac dinh viSt d€ neu 
nhfrng cai hay, cai t6t cua dan ta, cua b9 d9i 
ta, cua can bQ ta, Clla b~n ta. D6ng theri, ciing 
d~ phe binh nhfrng khuySt di€m cua chung ta, 
cua can b(), cua nhan dan, cua b9 d()i. Con d6i 
v&i dich thi neu nhfrng cai xfm cua n6 d~ cho 
b9 d9i ta, d6ng bao ta biSt d€ gay long cam thi1 
d6i v&i quan dich. Nhu thS, rn?i dung viSt phai 
nh~m t&i vi~c thgc hi~n ID\lC dich viSt, giup 
cho vi~c d~t duqc ffi\lC dich viSt. N()i dung 
vi~t phai ·chua dlJTlg nhfrng thong tin, nhfrng 
vfin d& cua tht,rc ti~n th1,rc S\f dn thiSt cho b~n 

dQC, phµC V\l lQ'i ich cua b~n dQC, lqi ich CUa 
dan cua nu&c. Mu6n duqc nhu v?y, ngueri viSt 
phai nang d9ng, xong xao, barn sat th\rc tiSn, 
tim toi, phat hi~n nhfrng vfin d€ dang diSn ra 
trong CUQC s6ng soi d{)ng. 

Vi~t cai gi? 

Chu tich H6 Chi Minh khuyen ngueri ·viSt 
danh sv cham s6c d~c bi~t phfrn n9i dung. 
Day chinh la vfui d~ "ViSt cai gi?". Mu6n v?y, 
nguo·i viSt phai phan anh chan th17c th\fc tS, 
phai co l?p tm6ng vfrng vang. 

Nguc'Yi cho r[ng dang tiSc la co nhi~u 
ngueri viSt con chua th\IC S\f cfrn th~n khi 
viSt bai, dua tin. Vi non nong mu6n c6 tin 
bai "nong" ma khong th~m tra, can nh~c kY 
luong, dua Jen m~t bao nhfrng tin bai c6 n9i 
dung sai l~c; di&u nay nhibu khi gay ra nhfrng 
h~u qua tieu c\fc khon lu6ng. Chu tich H6 Chi 
Minh d1ng chor~ng "M9t nguo'i trong adu 6c 
ail c6 udt UC, bdt man thi Zo·i hay le phai kh6 
[9t vao adu 6c. Di cho h{) thew cai udt UC, bdt 
man thi l&i hay lephai di l9t vao 6c h{). [)6 la 
m(jt le rdt gidn rion "3. 

H6 Chi Minh nh~c nh& viSt phai dung S\f 
th?t, kh6ng duqc bia ra. Ngueri yeu du bai 
viSt phai bao dam tinh chan th\fc. Khong bao 
dam tinh chan thvc se lam mfit nibm tin cua 
b~n d9c, se khong thuySt ph\lc duqc h9. Mu6n 
v~y, ngueri vi€t phai barn sat th1Jc ti~n, di~u 
tra, nghien cl'.ru, xem xet, ki~m tra, ch9n 19c 
thong tin, phii thgc sv dn tr9ng khi vi~t bai, 
dua tin. V 6·i tinh th~n nhu v~y, H6 Chi Minh 
can d~n: Khong nen n6i fru; "Chua riiJu tra, 
chua nghien cuu., chu:a biit ro, ch& n6i, ch& 
vi~t''4 • 

Vi~t nhtr th~ nao? 
ViSt nhu th~ nao la. di&u Chu tich H6 Chi 

Minh doi h6i phai c6 sv chu§.n bi tich cgc va 
chu d9ng. Qua trinh nay doi hoi ngucri viSt 
phai ti&n hanh thu th?p va XU ly thong tin th?t 
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Cong ho · GiOi thit,u t3.i Ii~u hn1 trfr 

t6t. B~ bi St ro thi phai chiu kh6 "nghe", "hoi", 
"th~y'', "xem" va "ghi'', chep" lc;i.i. Quan tr9ng 
hon niia la phai nghT cho chin, phai sip d?t 
cfrn th?.n. "Sau khi vidt r6i, phai xem di xem 
L9i ba, b6n tan. Niu la m9t tai li¢u quan tr9ng 
phai xem di xem lt;z.i chin, mwJi ldn"5• Bay la 
COng viec tbUQC v€ Vi~C Xlr ly thong tin CUa 
nguoi vi6t. Mu6n viSt du9·c t6t thi phai c6 qua 
trinh chu~n bi c6 dinh hu6ng, qua trinh xac 
dinh chu d€, l?p dan y, d€ cuong, b6 C\lc, ban 
thao. 

M('>t s6 d~c di@m trong phuong phap vi6t 
cua Nguoi dn hru y la: ng~n g~m, trong sang, 
gian di, d€ hi8u. H6 Chi Minh da rung k~ l~i 
viec Nguai da h9c viSt bao cong phu nhu th~ 
nao, kh&i d~u la viSt ngin, sau d6 la viSt dai, 
r6i ttr viSt dai phai t?p vi@t ng~n l~i , viSt cho 
co dQng ra sao. M9t d6ng chi cua Bae hu&ng 
d~n: dau tien vidt ngdn ba b6n dong, thanh 
cong vi~t dai hr.Jn, muo·i dong, sau d6 vdt 
aU'<JC m9t c9t, hon m9t c9t. Ti6p theo d6ng chi 
do hu&ng d§n Bae vi~t ng~n l~i. Bae phai dSm 
chfr, d~m dong, cu nhu v?y ma thanh cong. 
Ba l§n Bae coi la sung su6ng, thanh cong: tir 
bai bao duqc dang d§u tien, dSn truy~n ngin 
d~u tien OlI\YC dang va d~n khi vi6t Tuyen 
ngon d9c l?p cua nu6c Vi~t Nam Dan chu 
C9ng hoa. 

Tren bao "Nhan dan" s6 1 70 vao thang 
3/1954, Bae da viSt Mi "Ch6ng n~n giiy to"' 
va phe phan each lam vi~c qua nhi€u gi§.y ta, 
van ban qua dai; giri van ban di thi ch~m tr€; 
ban hanh van ban khong dung nguyen tic, 
each lam vi~c lu9m thu9m. Bae chi ra nhfrng 
nguyen nhan chu y~u nhu: n9i dung vii.n ban 
khong sat th~·c ti, khong gdn gii.i qu&n chitng, 
can b9 chi lo vidt van ban ma kh6ng Lo vi¢c 
lam phai an kh&p v6i Lo'i n6i, chi thi phai c6 
thi th71c hanh, tu<Yng gU:i nhiJu van ban la 
xong vi¢c, khong lo theo doi, don a6c, kiim 
tra. Ti6p theo d6, Bae da dua ra each ch6ng 

n<;lll gifiy ta va k~t lu~n: Nq,n giciy to· dii. lam 
t6n cila hao cong cua nhan ddn, n6 ciJng lam 
hong tu tuong va tac phong ctia can b9. n6 
la di tich cua cM qu6c va phong kiin, la hi?n 
tiwng tai lu;li cua nt;z.n quan lieu. Ma nc;m quan 
lieu la mt; ile ra nc;m tham 6, Zang phi. Nhan 
dan rdt mong cac B9 thi dua tiiu tric tri?t di 
b¢nh gidy to· va don d6c cdp dueri cung thi dua 
nhu v(iy. £)6 la m9t each di th~·c hi~n can, 
Ki~m, Liem, Chinh. 

Trong sang, gian di, d6 hieu la diSu c6 th~ 
nh?n th~y r~t ro 6 t~t ca cac bai vi~t cua Chu 
tjch H6 Chi Minh. Du cac bai viSt nay thm)c 
th~ lo~i nao, ph1,1c V\l cho d6i tuqng ngu<ri d9c 
nao, n6i V~ nhfrng vin d~ C\l th6 nao CUa CUQC 
s6ng chiSn diu, lao d9ng hay nhfrng vftn d~ 
16n nao cua dftt nu&c, dan t(k, thoi d~i. Nguoi 
phe binh tinh tr~ng "Nhidu t<Y truydn don, 
nhiJu ban nghj quyit, nhiJu khdu hi~u cUa. 
Dang, mlf,C aich va y nghia rcft dung. Nhung 
vidt m9t each cao xa, mau me, adn n6i chdng 
nhfrng qudn chung khong hiiu, ma ca can b9 
ciing khong hiiu"6• 

Theo H6 Chi Minh, mu6n viSt dmic trong 
sang, gian di, d6 hi~U phai hQC each n6i cua 
qu§n chung. Co h9c each n6i cua qu§n chling 
thi m&i duqc nguai d<;>c la qu§n chung chip 
nhan. Ngu·oi day "ch& ham duna chfr" "viSt 

• • C> ' 

phai thiSt tht,rc». M~c du la nguO-i uyen bac, di 
khip thS gi6i, bi€t nhi~u ngo~i ngfr va am hi€u 
van boa phuong Bong, phuong Tay nhung 
Ngueri thuang sir d1:mg tir ngii dcm gian, thong 
dt,mg ma l~i phan anh dung ban chftt Sl,l' V~t, CO 
sue thuySt ph\lc cao. Chinh bm v~y nhi~u cau, 
nhiSu y trong cac bai viSt ciia Ngm)'i da di vao 
aai s6ng va tro thanh khAu hi~u, phuong cham 
hanh d9ng nhu: "Khong co viec gi kh6, chi sq 
long khong b~n ... ", "Khong c6 g~ quy hon dQc 
l~p ti! do", v.v ... Nguai phe phan nhfrng each 
dung chfr du ky, khong phu hqp a6i tuQ'Ilg, 
vi dl,l nhu nhfrng can bQ dem "th~ng du gia 
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tri" ra nh6i SQ 1 

dem "tan dan 
nhi d6ng; man 
anh em congn 

2. Suy ngl 
so~n thao Yan 

Tim hi€u 
Bae H6 va nli 
d§n cho cant 
dl,lng trong sc 
mr&c 6 m(>t s6 

Vi~t cho ~ 

Khi coqu. 
den nhiing de 
tht,rc thi van b: 
m9i congdan 
xa h{>i, 6 dia . 
tirng ffil,lC dicl 
ra van band€ 
cho phu hgp ' 
nguoi se c6 tr 
n9i dung van 
ban khac nhai 
ngfr cfingkho 
viSt b~ng tbfr 
each di€n d~ 
quan trQng la 
aap l'.rng dug< 
th\IC t~ CUa C 

mQt nh6mn~ 
tuqng la sinh 
chuc, vien cb 
giao th6ng; 1 

viec c6 lien c , 
ca quan, to 
phuong pha1 
nghien cl'.ru d 
cac d 6 i tl!Q'Il! 

hSt la nhling 
co tac d(>ng. 
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hung v§n d~ 
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Cong ho · Gifu thi~u tai Ii~u hru trii 

tri" ra nh6i SQ cho ba con nong dan; CO can bQ 
dem "tan dan chu nghia" ra giao dµc cac em 
nhi d6ng; mang "bi~n ch(mg phap" ra n6i v&i 
anh em Cong nhan dang hQC chfr quf>c ngfr. 

2. Suy nghi v~ v~n d•,mg trong cong tac 
so~n thao van ban hi~n nay 

Tlm hi~u phu·ong phap viBt van ban cua 
Bae H6 va nhfrng tu tu6ng, chi d~o, hu6ng 
d~n cho can b9 khi vi€t van ban, c6 the v~n 
dvng trong so~n thao van ban quan ly nha 
nu6c a m()t s6 vfin d6 nhu sau: 

Vi~t cho ai? 

Khi C(J quan ban hanb van ban phai hu6'ng 
d~n nhiing ct6i tm;mg C\l thS c6 trach nhi~m 
thvc thi van ban. D6i tuQ'llg d6 c6 thS la tfit ca 
m9i cong dan ho?c m9t nh6m d6i tuqng trong 
xa h()i, 6 d!a phuong ho?c CO' quan. Tuy vao 
tlmg ffi\lC dfch Va DQi dung Clla vi~c ban hanh 
ra van ban d€ xac d!nh d6i tuQ'llg di€u chinh · 
cho phu hqp va d~y du vi day chinh la nhfrng 
nguai se c6 trach nhi~m trong vi~c giai quy€t 
nQi dung van ban. Khi a6i tuqng thgc thi van 
ban khac nhau thi m~c du each SU dl,lllg ngon 
ngfr cfing khong phai la khac nhau nhung phai 
vi~t b~ng thu ngon ngfr ti~ng Vi~t ph6 thong, 
ca.ch diSn d~t phai dan gian, d€ hi~u. DiSu 
quan trQng la van ban d6 duqc ban hanb phai 
dap fuig duqc yeu d.u, doi hoi cua tinh binh 
thlJC t~ cua CQng dfJng, CUa toan xa hQi ho~C 
m()t nh6m ngu<'ri trong xa h()i, vi dl,l nhu: d6i 
tuqng la sinh vien; a6i tuqng la can bQ, cong 
chuc, vien chuc; d6i tugng la ngtr<'Yi tham gia 
giao thong; d6i tuQ'llg la nhfrng ngu<'Yi lam 
vi~c c6 lien quan d~n van ban, gi~y ta t~i cac 
C(J quan, t6 chuc ... N6i each khac hQC ~p 
phuang phap vi€t cua Bae la dn tim hi~u, 
nghien cuu d€ bi€t dugc nhu du cftn thi€t cita 
cac d6i tugng khac nhau trong xa h9i va tru&c 
h€t la nhfrng d6i tuQ'llg thu()c di~n ca quan 
c6 tac d9ng d€n nh~m dap l'.rng dugc nhfrng 

mong mu6n, nguy~n v9ng cua hQ trong di~u 
ki~n cho phep. 

Vi~t d~ lam gi? 

Khi so~n thao van ban, yeu du c6 tinh 
chfrt b~t bu(>c la phai xac dinh duqc ml,lc dich 
cua vi~c ban hanh ra vao ban. Van ban duqc 
ban hanh ra phili nhfun tnl,lc dich giai quy~t 
cac Vfrn d€ C\.I th~ dang ~t ra tlr CUQC s6ng, cac 
cong vi~c nay phai thu(>c chuc nang, nhi~m 
V\l, quy~n h~n cua C(J quan. Trong thvc t€, c6 
th~ c6 m9t s6 lo?i hinh van ban duqc vi€t theo 
cam xuc ho~c ng~u hung, nhung d6i v6'i van 
ban quan ly nha nu6'c thi di~u nay khong cho 
phep. C6 nghTa la tinh ml,lc dich phai duqc 
xac djnh ro rang. M1,1c dich d6 phai lam th6a 
man nhfrng cau h6i nhu: van ban ban hanh d~ 
lam gi? Se mang l~i hi~u qua gi trong ho~t 
d(>ng quan ly cua ccr quan? Tac d()ng d€n dai 
s6ng xa h()i nbu th€ nao? Tinh kha thi sau khi 
van ban da ban ha.uh? 

Vi d\l nlu.r, tm6c tinh lr?ng cac phuang 
ti~n ngay cang ra tang nhanh ch6ng, sv phat 
tri€n cua ca s& h~ t§ng giao thong v~n tai chua 
theo kip trong thvc t~, y thfrc tµ giac chfip 
hanh phap lu~t v~ giao thong clia nguO'i tham 
gia giao thong chua cao d~n d€n h~ qua 4ti 
n~n giao thong ngay cang nhi~u. Day la vfin 
dS cu(>c s6ng doi h6i cac co quan nha nu6c 
c6 thfun quy~n c§n phai c6 nhfrng bi~n phap 
nh~m di€u chinh, tac d(>ng va giai quy~t m(>t 
each c6 hi~u qua. M()t trong nhi€u bi~n phap 
tich cvc cua Chinh phu nh~m ki~m ch€ tinh 
tr~ng s6 lm;mg v1,1 t?i n~m giao thong, d~c bi~t 
la tai n~m giao thong gay chfin thuang SQ nao 
d6i v6i ngu<'Yi tham gia giao thong la bllt bu(>c 
mQi ngu<Ji phai d9i mu bao hi~m khi ng6i tren 
xe mo to, xe may. Thvc t~ cho thfiy, quy dinh 
nay dugc ban hanh ra hoan toan c6 tinh kha 
thi, khong kh6 t6 chuc th\Ic hi~n va mang l~i 
bi~u qua th~t S\r trong vi~c giam b6t tinh tr~ng 
tai n~n ch§n thuang SQ nao trong cac Yl,l tai 
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COng ho · GiOi tlai~11 tai li~u hn1 tr1r 

n~m giao thong 6 Vi~t Nam. 

Vi~t cai gi? 

Vi~t cai gi cilng doi hoi ngum vi€t phai 
suy ngbi cho kY trong so?n thao van ban. Nhin 
chung, thvc t~ c6 thS dang doi hoi ca quan 
phai dn r§t nhi~u van ban d~ quy dinh, di~u 
chinh nhung di~u nay khong c6 nghla la ca 
quan l?i c6 th~ ban hanh duqc t~t ca cac van 
ban ngay trong mot thO-i gian ng~n. Do v~y, 
ca quan nen bi St h.ra ch9n v~n d~. xem xet v§n 
d~ nao dn giai quy~t tnr6c, dn c6 quy dinh 
tnr&c thi s&m t6 chl'.rc so~ thao de ban hanh 
ra van ban v~ van d~ d6. f)i€u nay c6 tac d\lng 
xac djnh duqc tr9ng di~m cua cong vi~c ma 
thvc chat chinh la dua ra duqc nhung quySt 
dinh hqp ly nhfit, phu hqp nh§t v6i thvc t~. 

Vi~t nhu· th~ nao? 

Vi~t nhtr thS nao dn chu y d~n mot s6 yeu 
du ca ban sau: 

-N~m vii'ng duO-ng I6i, chu truong ctia 
Dang va phap lu~t nha nu&c trong d6 tru&c 
hSt la nhfrng quy dinh, hu6ng cIBn lien quan 
d€n noi dung van ban duqc ban hanh; 

-Van ban ban hanh phai phu hqp v&i chuc 
nang, nhi~m Vl,I quy~n h?n Va phc;tm Vi ho?t 
dong cua co· quan; 

-N~m vfrng n9i dung van ban dn so?n 
thao, phuang thuc giai quyst cong vi~c ro 
rang, phu hqp, c6 tinh kha thi; 

-Van ban duqc trinh bay dung th~ thi'.rc, 
van phong; 

-Nguai SO?Il thao van ban pbai c6 nghi~p 
V\l va kY thu~t SO?n thao van ban dva tren kiSn 
thtrc nghi~p V\I chuyen mon CUa CCJ quan, don 
vj hi~n dang Cong tac Va nhfrng ki€n thuc CO' 
ban khac v~ quan ly nha mr6c, quan ly kinh t€, 
quan ly xa h9i, kiSn thuc lu~t pbap, van h6a, 
tam ly, V.V ... 

Trong qua trinh ra di tim duqc ci'.ru nu6c 

cho dSn khi tr6 v~ nu&c lanh dc;io Cach m?ng 

Vi~t Nam, Bae H6 da luon ren luy~n each viSt, 

qua trinh ren luy~n d6 da tc;io ra m9t phong 

each vi€t r§t d~c bi~t 6 m<;>i lo?i hinh van ban 

nhu tha ca, truy~n ng~n, van chinh lu?n, van 
ban quan ly, v.v ... Nghien cfru nhfrng diSu Bae 

d?y vs phuang phap viSt v~ thgy luon dung 

v&i thvc ts viSt van ban, ban hanh van ban 

hi~n nay. ThiSt nghi, chling ta phai nghiem tile 

h9c Bae, lam theo Bae vS each vi€t van ban, 

cau van phai ng~n g9n, sue tich, loc;ii bo nhfrng 

tU ngfr c6 tinh kcu gQi nhu tang cmmg, ct&y 

mc;inh, ti€p tl,lc, tich eve, quy€t li~t .. . ra khoi 
van ban quan ly nha mr&c. V~n dS nao da quy 

djnh 6 van ban nay thi khong nh~c lc;ti a van 

ban khac d~ van ban ng~n hO'n so v&i tru6c day. 

N€u th~y khong c6 n9i dung gi C\l th€ han thi 
dp dum khong cfin ban hanh van ban a€ tranh 

tinh tr?ng "b9i thvc" van ban, ho~c n~u dn quy 

djnh chi ti€t han n9i dung nao chi dn neu n9i 
dung d6. DS ren cho can bQ, cong ch(re, vien 

chuc bi€t vi€t ng~n, bi~t each ch9n n9i dung, 

ch9n ru ngfr khi viSt van ban thi nen chang cac 

CO' quan nha mr&c c6 th~m quy~n dn quy dinh 

s6 trang, s6 chfr cho mot s6 lo~i van ban quy 

ph~m phap lu~t va van ban harlh chinh a 
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